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Regolamento riunioni a distanza

Art. 1- Oggetto del Regolamento 
Il presente regolamento disciplina lo svolgimento, in modalità telematica, delle riunioni.
Il vigente CCNL comparto istruzione e ricerca 2019-2021, all’art 44 comma 6, stabilisce la
possibilità dello svolgimento a distanza dell’attività di programmazione della primaria e di altre
attività che non rivestano carattere deliberativo, previa approvazione di un regolamento di istituto. 
Per le attività che rivestono carattere deliberativo bisognerà attendere la definizione di criteri in sede
di confronto a livello nazionale.

Art. 2 - Programmazione scuola primaria
La programmazione si svolge per due ore settimanali così distribuite nell’arco del mese: 

- tre incontri in presenza, nel plesso di appartenenza;
- un incontro online.

In caso di condizioni meteo avverse, o in altre situazioni particolari che saranno valutate dalla
dirigenza, è possibile variare il numero o la distribuzione degli incontri a distanza.
In casi eccezionali - e debitamente motivati - la dirigenza può autorizzare la partecipazione da
remoto di singoli/e docenti alle riunioni in presenza.

E’ possibile altresì variare il numero di ore e la distribuzione mensile delle riunioni, per esempio
prevedendo due incontri di tre ore invece che tre di due ore, in situazioni di particolari impegni
pomeridiani - per esempio in presenza di progetti o di riunioni - o su richiesta motivata di almeno i
due terzi dei/delle docenti interessati/e.

Art. 3 - Riunioni del GLO e del GLI
Le riunioni dei GLO e dei GLI si svolgono di norma in presenza. In caso di oggettivi impedimenti
si può prevedere la modalità mista - in presenza e da remoto - per agevolare la partecipazione dei
soggetti esterni all’Istituzione scolastica. Un’eventuale partecipazione da remoto del personale
interno dovrà essere autorizzata dalla dirigenza, previa valutazione delle motivazioni.
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Art. 4 - Altre riunioni non deliberative
Le riunioni dell’Istituto si svolgono di norma in presenza. La modalità telematica può essere
utilizzata per le riunioni dove non siano previste deliberazioni e per le quali non sia necessaria la
discussione collegiale in presenza, su richiesta motivata di almeno i due terzi dei/delle docenti
interessati/e. 

Art. 5 - Requisiti tecnici minimi 
Le tecnologie telematiche utilizzate devono permettere
• la percezione diretta e uditiva dei partecipanti; 
• l’identificazione di ciascuno di essi; 
• la possibilità di intervento in tempo reale sugli argomenti affrontati nella discussione
• la contemporaneità delle decisioni.
Devono inoltre assicurare
• la riservatezza della seduta; 
• la possibilità di condivisione degli atti;
•  la votazione; 
• la sicurezza dei dati e delle informazioni.

Art. 6 - Modalità di partecipazione
È consentito partecipare alle riunioni online da luoghi che assicurino l’efficienza del collegamento e
il rispetto delle prescrizioni di cui al presente regolamento; è necessario che vengano adottati tutti
gli accorgimenti tecnici che garantiscano la sicurezza dei dati, delle informazioni e la riservatezza
della seduta; sono da escludere, pertanto, i luoghi pubblici o gli ambienti dove sono presenti o
possono transitare familiari o persone esterne alla riunione.
Non è ammissibile lo svolgimento contemporaneo di altre attività diverse da quelle connesse alle
riunioni in atto. 
Il Dirigente scolastico dovrà ricevere invito a partecipare alle riunioni che si svolgono a distanza.
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